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SWIDNICKIE GMINNE PRZEDSIEBIORSTWO KOMUNALNE
SP.Z 0.0. W BYSTRZYCY DOLNEJ

oglasza nabor na stanowisko:

KSIEGOWY

1. Niezb¢dne wymagania od kandydatéw:

e obywatelstwo polskie,

* pelna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

* niekaralnos¢ prawomocnym wyrokiem sadu za umySlne przestgpstwo scigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

* wyksztalcenie minimum $rednie o profilu ekonomicznym,

e dobra znajomos¢ obstugi komputera,

e znajomos¢ ustawy o rachunkowosci,

* umiej¢tnos¢ sprawnego planowania i organizacji pracy.

2. Dodatkowe kwalifikacje i umiej¢tnos$ci oczekiwane od kandydatow:

e doswiadczenie na stanowisku ksiggowym,

* samodzielnosé, solidno$é, uczeiwosé, dyspozycyjnosé, operatywnosé,
* umiejetnosé analitycznego myslenia,

e szybkie przyswajanie wiedzy, nowych umiejetnosci

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

¢ sporzadzanie i ksiggowanie rejestru obrotu pienieznego wyciagéw bankowych,

e ksiggowanie rejestru obrotu pieni¢znego kasy,

» ksiegowanie rozdzielnika plac i narzutow na wynagrodzenia,

e sporzadzanie rejestru sprzedazy za ustugi wod-kan,

¢ prowadzenie ewidencji analitycznej rejestru zakupu materiatow i ustug,

e prowadzenie ewidencji analitycznej naleznosci, wysylanie wezwan do zaplaty,
windykacja naleznosci, kierowanie spraw na droge sadowa i egzekucyjna,

e rozliczanie kosztow,

e sprawdzanie miesigcznych zestawien z rozliczenia paliwa pojazdow stuzbowych.

4. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

e praca administracyjno-biurowa,
e stanowisko wyposazone w komputer oraz urzadzenia biurowe,

. . . 5
e praca jednozmianowa w wymiarze = etatu,

* w budynku znajduje si¢ toaleta przystosowana dla 0sob niepelnosprawnych.



5. Wymagane dokumenty:

e list motywacyjny,

» szezegolowe CV (z uwzglednieniem doktadnego przebiegu kariery zawodowej),

* kwestionariusz osobowy dla kandydata do pracy,

* kopie dokumentéw potwierdzajacych posiadane wyksztalcenie,

* Kkopie $wiadectw pracy,

* o$wiadczenie o niekaralnosci. o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu
z pelni praw publicznych,

* podpisana klauzula o tresci ,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych
osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb rekrutacji, zgodnie z ustawg z dnia
29.08.1997r. o ochronie danych osobowych (tj. Dz.U. z 2016r., p0z.922).

Oferty nalezy sklada¢ w formie elektronicznej na adres sgpk@sgpk.pl lub w siedzibie Spotki
w Bystrzycy Dolnej 55A w sekretariacie. Termin skladania ofert: do dnia 16 wrze$nia 2016r.

Zastrzegamy sobie mozliwos¢ kontaktu wylgcznie z wybranymi kandydatami.




